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財政部關務署臺北關轄管貨棧通行證管理作業規定 

一、為規範財政部關務署臺北關（以下簡稱本關）所轄貨棧各類通行證之

申請及管理，以確保存棧貨物安全，落實貨棧門禁管制，特訂定本作

業規定。 

二、本作業規定所稱貨棧係指本關所轄華儲股份有限公司、長榮空運倉儲

股份有限公司及遠雄航空自由貿易港區股份有限公司之貨棧，該等貨

棧各類通行證之申請、核發、收繳、註銷及遺失補發作業，依本作業

規定辦理。但交通部民用航空局或其授權機構核發之自由貿易港區入

出許可證或通行證，依其規定辦理。 

三、人員進、出貨棧應依本作業規定持有本關核發之IC卡通行證，於規定

使用期間及其許可通行之倉間，憑證經貨棧保全查核、登記後，始得

進、出貨棧。但公務機關及貨棧業得憑職員證或員工證進、出貨棧。 

四、本關通行證種類、有效期限及申請作業 

(一)報關證（新增） 

依據報關業設置管理辦法第二十四條規定，在海關轄區內辦理報關

業務之報關業員工，均應佩戴報關證。 

(二)承攬作業證（新增） 

1、依據海關管理承攬業辦法第十一條之一規定，承攬業於海關核准登

記之貨棧及貨櫃集散站辦理承攬業務，應佩戴承攬業作業證。 

2、持有非本關核發承攬業作業證之承攬業者，應持有效證件或上開承

攬作業證向本關申請IC卡臨時通行證以進出貨棧。 

(三)長期通行證 

1、公務機關得憑職員證或員工證進、出貨棧，惟其協力廠商應由該機

關造冊辦理長期通行證憑以進出貨棧。（新增） 

2、桃園國際機場股份有限公司、中華郵政股份有限公司及航空公司等

人員及其協力廠商有經常進入貨棧執行業務需要者，得由其所屬公

司造送名冊（格式如附件一）函請本關核發，有效期限二年。 

3、運輸物流業人員有經常進入貨棧執行業務需要者，得由貨棧業者造

送名冊（格式如附件二）函請本關核發，有效期限二年。 

4、貨棧業者之協力廠商及合約廠商人員得由貨棧業者造送名冊（格式

同附件二）函請本關核發，有效期限至合約期滿止，並以二年為

限。 

(四)臨時通行證 
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1、臨時進入貨棧從事與通關業務相關人員，應檢具身分證明文件及進

倉事由證明文件，至海關指定窗口換發IC卡臨時通行證，或於電子

門禁系統故障時填具「入棧申請書及臨時通行證」一式二聯（核准

聯及海關存查聯，格式如附件三），該證限當次通行使用。 

2、臨時進入貨棧從事非通關業務相關人員，應檢具身分證明文件及受

訪單位證明文件（或經海關電話確認），至海關指定窗口換發IC卡

臨時通行證，或於電子門禁系統故障時填具「入棧申請書及臨時通

行證」（格式同附件三），或由貨棧業代為申請、核章並送駐庫海

關審核，該證限當次通行使用。 

3、參訪團得由接待貨棧、接待單位或參訪團擇一造送名冊（格式如附

件四），由代表1人至海關指定窗口換發1張IC卡臨時通行證以代表

整個參訪團，或於電子門禁系統故障時填具1份「入棧申請書及臨

時通行證」（格式同附件三)以代表整個參訪團，經海關核准後採

接待貨棧或單位全程陪同、參訪團全體團進團出方式辦理。 

(五)申請進、出貨棧作業（新增） 

1、上開通行證於線上申請時應詳實填具進入倉別、入倉事由、預定進

出倉日期時間、證件類別、證件號碼等相關欄位。 

2、申請進、出貨棧作業須經本關核可後，始得至保全處刷卡、檢核，

經保全確認無訛後可進出倉庫。 

五、進、出貨棧查核作業 

 (一)本關實施電子化門禁管理之貨棧，除另有規定外，人員進出倉均應

配合電子刷卡作業並佩戴本關核發之各類IC卡通行證於倉間作業。 

 (二)辦理通關業務者 

1、業者進入快遞倉以外之一般倉，應持本關核發之各類IC卡通行證，

經貨棧保全查核後始得進入。電子門禁系統故障時，應於貨棧保全

處填具入出登記及檢查表（格式如附件五）記錄證號或入棧申請書

證號、特別准單主、分號或進棧事由及進、出棧時間等相關資料。 

2、快遞業者進入快遞倉驗貨區，應持本關核發之IC卡報關證或IC卡臨

時通行證，至貨棧保全處刷卡、檢核後始得進入；快遞業者進入快

遞倉進倉作業區者，應持本關核發之IC卡承攬業作業證或IC卡報關

證及海關核准之快遞貨物進倉作業需求申請書（格式如附件六），

經貨棧保全查核後始得進入該區作業。電子門禁系統故障時，應於

貨棧保全處填具入出登記及檢查表（格式同附件五）記錄證號、入

棧申請書證號或快遞貨物進倉作業需求申請書編號及進、出棧時間

等相關資料。 
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3.上開入倉事由如涉及海關管理進出口貨棧辦法第二十一條或依關務

法規須申請特別准單業務者，應主動出示海關核准之特別准單供貨

棧保全查核。（新增） 

 (三)辦理非通關業務者：應持本關核發之長期通行證或IC卡臨時通行

證，經貨棧保全查核後始得進入。電子門禁系統故障時，應於貨棧

保全處填具入出登記及檢查表（格式如附件七）記錄證號、進棧事

由及進、出棧時間等相關資料。 

 (四)持IC卡臨時通行證進入貨棧者，應核押身分證、健保卡或駕照等有

效證件於貨棧保全哨點，出棧時繳回IC卡臨時通行證並領回證件。

貨棧保全應逐日彙整業者使用完畢之IC卡臨時通行證交還駐庫海關

並彙整當日未繳回IC卡臨時通行證名冊及其身分證明文件移交海關

駐庫辦公室清查、列管。 

六、入出登記及檢查表應依通關業務及非通關業務分別存放，由貨棧業者

保管九十日。於保存期限內，海關得隨時抽核。實施電子化門禁管理

之貨棧，原則上應逐日傳送人員進出倉等相關訊息予海關。 

七、通行證如有違反法令、逾期使用、越區使用、轉借他人、不符進倉申

請目的或從事與申請作業無關之行為、抑或其他不符管理作業規定等

違規方式使用者，本關得視情節輕重依相關規定裁處及註銷通行證，

並停止受理該領證人自註銷日起六個月以下通行證之申請。 

八、通行證如有遺失或模糊不清不易辨識情形，應立即依規定向海關申請

補發。 

九、通行證使用須知均印載於各類證件，持證人應切實遵守海關管理規

定，不得從事違法走私行為，違者本關得依相關規定裁處。 

 



申請日期：

財政部關務署臺北關 長期證請領清表

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

※填表說明:
1、請檢附1吋彩色照片（最近6個月內所攝）2張( 1張貼於清表、另1張製作長期證)。
2、本表適用桃園國際機場股份有限公司、中華郵政股份有限公司、航空公司及地勤人員等須
   經常進入貨棧執行業務者，由所屬業者造送名冊函請本關核發。
3、領證時請一併繳回舊證，並請公司派一人為代表，攜帶大小章領取。

公司行號： (加蓋公司大章)

負 責 人： (加蓋公司小章)

電    話：

附件一



申請日期：

財政部關務署臺北關 長期證請領清表

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

姓名 姓名

身分證統一編號 身分證統一編號

聯絡電話 聯絡電話

※填表說明:
1、請檢附1吋彩色照片（最近6個月內所攝）2張( 1張貼於清表、另1張製作長期證)。
2、本表填寫完畢，請先至貨棧加蓋查核章後再向本關辦理長期證之請領。
3、領證時請一併繳回舊證，並請公司派一人為代表，攜帶大小章領取。

公司行號： (加蓋公司大章)

負 責 人： (加蓋公司小章)

電    話：

貨棧名稱：  (  加蓋印章  )  

附件二



_____入棧申請書及臨時通行證 
年     月     日 申請證：號

公司行號 事     由

申請人
通

關

業

務

□特別准單主分號：

身分證號 □非特別准單業務：報單號碼：

主號： 分號： 作業地點：

□監盤 □看貨 □驗貨 □轉口

□其他：__________

手機號碼

核對證件 □身分證  □健保卡  □駕照

分倉背心 □綠(進) □紅(出) □黃(轉) □藍(機)□白(快) 非

通

關

業

務

□派遣人力 □施工 □航空公司或地勤

□一般庶務（資材送貨、清潔人員等）

□其他：__________
申請項目

□通關業務    □非通關業務

□非特別准單  □特別准單

海關核准欄  /  核准時間 進棧時間/保全簽章 出棧時間/保全簽章

一、依據海關管理進出口貨棧辦法13-2條及21條規定辦理。

二、本申請書限海關核准後12小時內單次使用，逾時入棧或已出棧後請重新提出申請。 

三、申請臨時通行證人員提供上述資料前請詳閱個人資料使用同意書，提供上述資料即表示同意依據

該個資授權將上述資料配合司法單位、相關公務單位依職務需要調查或使用。 

      申請人簽名：

………………………………………………撕   開   線………………………………………………

_____入棧申請書及臨時通行證 
年     月     日 申請證：號

公司行號 事     由

申請人
通

關

業

務

□特別准單主分號：

身分證號 □非特別准單業務：報單號碼：

主號： 分號： 作業地點：

□監盤 □看貨 □驗貨 □轉口

□其他：__________

手機號碼

核對證件 □身分證  □健保卡  □駕照

分倉背心 □綠(進) □紅(出) □黃(轉) □藍(機)□白(快) 非

通

關

業

務

□派遣人力 □施工 □航空公司或地勤

□一般庶務（資材送貨、清潔人員等）

□其他：__________
申請項目

□通關業務    □非通關業務

□非特別准單  □特別准單

海關核准欄 /  核准時間 進棧時間/保全簽章 出棧時間/保全簽章

一、依據海關管理進出口貨棧辦法13-2條及21條規定辦理。

二、本申請書限海關核准後12小時內單次使用，逾時入棧或已出棧後請重新提出申請。 

三、申請臨時通行證人員提供上述資料前請詳閱個人資料使用同意書，提供上述資料即表示同意依據

該個資授權將上述資料配合司法單位、相關公務單位依職務需要調查或使用。 

      申請人簽名：

1101028版

1101028版

第

一

聯

核

准

聯

第

二

聯

海

關

存

查

聯

附件三



 

財政部關務署臺北關 
個人資料蒐集、處理及利用同意書 

財政部關務署臺北關依據個人資料保護法第8 條第1 項規定，於您提供個人資料前，告知您下列事項： 
一、機構名稱：財政部關務署臺北關 
二、蒐集目的：於轄管空運貨棧辦理通行證作業之用 
三、蒐集個人資料類別：C001/辨識個人者 
四、個人資料利用之期間、地區、對象及方式： 
(一)期間：1. 於蒐集目的範圍內之存續期間。 
          2. 依相關法令就資料保存所訂之保存年限。 
(二)地區：中華民國境內。 
(三)對象：1.本關轄管空運貨棧及其業務範圍相關之單位或機構。 
          2.司法機關、監察機關及其他公務機關。 
(四)方式：1.於蒐集目的範圍內合理利用。 
          2.符合個人資料保護法第20 條規定之利用。 
          3.司法機關、監察機關及其他公務機關依其法定職掌之利用。 
五、當事人權利： 
(一)您可依個人資料保護法之規定行使查詢、閱覽、製給複制本、請求補充或更正、請 

求停止蒐集、處理或利用及請求刪除之權利。 
(二)若有其他個資權利之行使方式及細節，請洽詢本關駐棧海關辦公室。 
六、當事人不提供個人資料之影響：如您不提供個人資料，或提供不正確之個人資料予本關者，將可能無

法核准進入貨棧。 
七、本聲明書如有修訂，將透過本關公告，或由您提供之聯絡方式通知您。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



人員參訪申請表

參訪事由： 參訪日期：   年   月   日 

序號 機關（公司）名稱 姓名 身分證字號 手機號碼

附件四



______貨棧入出登記及檢查表（通關業務） 
□哨點-進口一哨□哨點-出口一哨□其他哨點_____________               單號：_____________ 

日期 長期通行證 證 號 申 請 書 證 號 隨身物品 進 棧 事 由（通 關 業 務） 時 間 臨時證押證 背心號碼 入棧簽名 保全人員 

□報關證

□承攬作業證

□長期證

□入棧申請書

□快遞倉作業申請書

證號______________

□正常

□異常

______ 

□特別准單主分號:____________(特別准單事項)

□非特別准單通關業務: □監盤 □看貨 □驗貨

□轉口 □其他：_________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□     

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證

□入棧申請書

□快遞倉作業申請書

證號______________

□正常

□異常

______ 

□特別准單主分號:____________(特別准單事項)

□非特別准單通關業務: □監盤 □看貨 □驗貨

□轉口 □其他：_________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□     

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證

□入棧申請書

□快遞倉作業申請書

證號______________

□正常

□異常

______ 

□特別准單主分號:____________(特別准單事項)

□非特別准單通關業務: □監盤 □看貨 □驗貨

□轉口 □其他：_________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□     

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證

□入棧申請書

□快遞倉作業申請書

證號______________

□正常

□異常

______ 

□特別准單主分號:____________(特別准單事項)

□非特別准單通關業務: □監盤 □看貨 □驗貨

□轉口 □其他：_________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□     

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證

□入棧申請書

□快遞倉作業申請書

證號______________

□正常

□異常

______ 

□特別准單主分號:____________(特別准單事項)

□非特別准單通關業務: □監盤 □看貨 □驗貨

□轉口 □其他：_________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□     

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證

□入棧申請書

□快遞倉作業申請書

證號______________

□正常

□異常

______ 

□特別准單主分號:____________(特別准單事項)

□非特別准單通關業務: □監盤 □看貨 □驗貨

□轉口 □其他：_________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□     

出 □ 還

註1：各倉背心顏色：進口倉-綠色；出口倉-紅色；轉口倉-黃色；機放倉-藍色；快遞倉-白色。 

註2：持海關核發長期通行證入棧者，若有申辦特別准單事項須主動向保全出示特別准單核准聯，保全亦應主動詢問業者是否有申辦特別准單事項。 

註3：無海關核發長期通行證（報關證、承攬作業證及長期證），須請業者向駐棧關員填具入棧申請書及臨時通行證，持憑該海關核准聯入棧。 

註4：於申請書證號欄位，無論是入棧申請書或快遞貨物進倉作業需求申請書，均須填寫證（編）號。 
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第一聯：海關存查聯    編號： 

______貨棧快遞貨物進倉作業需求申請書 
進口日期 航機班次 

主提單號碼 分提單號碼 

袋號 件數 

□因上述項目繁多，檢附清表

申請事由(免貼規費) □貨物分類(依性質及價格區分) □貨物拆袋通關 □補貼條碼或標籤(與原袋相

同) 

申請事由(須貼規費) □補貼條碼或標籤(與原袋不同)  □未實名認證貨物拆袋 □抽樣 □看樣 □公

證  □其他必要之維護(需填寫詳細事項)：_____________ 

備註 1.申請時應檢附報關證或承攬業作業證。

2.未穿著反光背心或未依規定從事非上開事項者，將依關務法規裁罰。

3.依據空運快遞通關辦法第8條及第10條、海關管理進出口貨棧辦法第21條、

海關徵收規費規則第4條規定辦理。 

4.表格內容經海關查核有偽造、變造者，依刑法移送司法機關偵辦。

5.進入快遞倉未經核准擅移動貨物，依海關緝私條例第35條規定辦理。

上述進口快遞貨物因進倉作業需求，請核准派員監視辦理。 

    此致 

財政部關務署臺北關 ________組(分關) _______課 

申請人： 

電話： 

快遞業者： (公司章)   

箱號： 

進倉人員 背心號碼 

進倉人員 背心號碼 

核准進入時間 

核准離開時間 

貨棧確認核章 

保全人員簽章  

海關核定關員 

中華民國 年 月 日 

規費黏貼處 

附件六



第二聯：貨棧存查聯                                                                                                   編號： 

______貨棧快遞貨物進倉作業需求申請書 
進口日期  航機班次  
主提單號碼  分提單號碼  
袋號  件數  
□因上述項目繁多，檢附清表 

申請事由(免貼規費) □貨物分類(依性質及價格區分) □貨物拆袋通關 □補貼條碼或標籤(與原袋相

同) 

申請事由(須貼規費) □補貼條碼或標籤(與原袋不同)  □未實名認證貨物拆袋 □抽樣 □看樣 □公

證  □其他必要之維護(需填寫詳細事項)：_____________ 

備註 1.申請時應檢附報關證或承攬業作業證。 

2.未穿著反光背心或未依規定從事非上開事項者，將依關務法規裁罰。 

3.依據空運快遞通關辦法第8條及第10條、海關管理進出口貨棧辦法第21條、

海關徵收規費規則第4條規定辦理。 

4.表格內容經海關查核有偽造、變造者，依刑法移送司法機關偵辦。 

5.進入快遞倉未經核准擅移動貨物，依海關緝私條例第35條規定辦理。 

上述進口快遞貨物因進倉作業需求，請核准派員監視辦理。 

    此致 

財政部關務署臺北關 ________組(分關) _______課 

 

申請人： 

 

電話： 

 

快遞業者：          (公司章)                       

 

箱號： 

進倉人員  背心號碼  

進倉人員  背心號碼  

核准進入時間       

核准離開時間       

貨棧確認核章       

保全人員簽章       

海關核定關員       

中華民國           年         月         日 

規費黏貼處  



_____貨棧入出登記及檢查表（非通關業務） 
□哨點-進口一哨□哨點-出口一哨□其他哨點_____________               單號：_____________ 
日期 長期通行證 證 號 申 請 書 證 號 隨身物品 進 棧 事 由（非 通 關 業 務） 時 間 臨時證押證 背心號碼 入棧簽名 保全人員

□報關證

□承攬作業證

□長期證

入棧申請書證號

_____________ 

□正常

□異常

________

□派遣人力 □施工 □航空公司或地勤

□一般庶務（資材送貨、清潔人員等）

□其他：__________________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證

入棧申請書證號

_____________ 

□正常

□異常

________

□派遣人力 □施工 □航空公司或地勤

□一般庶務（資材送貨、清潔人員等）

□其他：__________________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證

入棧申請書證號

_____________ 

□正常

□異常

________

□派遣人力 □施工 □航空公司或地勤

□一般庶務（資材送貨、清潔人員等）

□其他：__________________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證

入棧申請書證號

_____________ 

□正常

□異常

________

□派遣人力 □施工 □航空公司或地勤

□一般庶務（資材送貨、清潔人員等）

□其他：__________________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證

入棧申請書證號

_____________ 

□正常

□異常

________

□派遣人力 □施工 □航空公司或地勤

□一般庶務（資材送貨、清潔人員等）

□其他：__________________________

進 □身分證

□健保卡

□其他___

□

出 □ 還

□報關證

□承攬作業證

□長期證
入棧申請書證號

_____________ 

□正常

□異常

________

□派遣人力 □施工 □航空公司或地勤

□一般庶務（資材送貨、清潔人員等）

□其他：__________________________

進 
□身分證

□健保卡

□其他___

□

出 □ 還

註：無海關核發長期通行證（報關證、承攬作業證及長期證），須請業者向駐棧關員填具入棧申請書及臨時通行證，持憑該海關核准聯入棧。
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